
 

Concorso Istruttore Direttivo Tecnico 

 

 

Prova pratica di uso PC 

           
Utilizzo del computer per la stesura/copiatura di un testo e il relativo salvataggio. 
 
 
 

1. Creare una cartella intestata con il proprio nome e cognome; 
 

2. Aprire una pagina writer su cui scrivere una lettera, correttamente impostata, con i 
seguenti dati: 

 
 
Prot. N. 00000 
 
OGGETTO: Visita medica ai dipendenti comunali, di cui al D. Lgs. N. 81/2008. 
 
DESTINATARI: Dipendenti comunali 
 
Testo: 
Si comunica che il dott. XXXXXXXXXX YYYYYYYYYYYY, medico competente per l’effettuazione della 
sorveglianza sanitaria per il Comune di Casale di Scodosia per l’anno 2020 ai sensi dell’art. 18 del 
D. Lgs. N. 81/2008, effettuerà una visita medica ai dipendenti in indirizzo la mattina di giovedì 6 
aprile 2020, a partire dalle ore 9,00 presso la sede municipale, 1° piano. 
Chi ha problemi di orario è pregato di contattare questo Ufficio per gli opportuni accordi. 
Data l’importanza dell’iniziativa, necessaria ai fini della sorveglianza sanitaria prevista dal D. Lgs. 
N. 81/2008, si chiede a tutti una fattiva collaborazione. 
Distinti saluti. 
Casale di Scodosia, ______________ 
Il Responsabile del Servizio 
XXXXXXX   YYYYYYYY 
 

3. Salvare la lettera nella propria cartella. 
 
 
 


