Concorso Istruttore Tecnico

Prova pratica di uso PC

Utilizzo del computer per la stesura/copiatura di un testo e il relativo salvataggio.

1. Creare una cartella intestata con il proprio nome e cognome;

2. Aprire una pagina word su cui scrivere una lettera, correttamente impostata, con i
seguenti dati:

Prot. N. 00000

OGGETTO: Impiego del gruppo comunale di Protezione Civile.
DESTINATARIO: Comune di XXXXXXXXX

Testo:

In merito alla richiesta pervenuta in data 31.12.2019 prot. 14000, si autorizza il gruppo comunale di
Protezione Civile di Casale di Scodosia a partecipare il 4.3.2020 alla manifestazione carnevalesca di
XXXXXXXX. A tal fine ¢ comunque necessario prendere contatti con il Coordinatore del Gruppo
per sentire la disponibilita dei volontari.

Si fa presente che il gruppo comunale di Protezione Civile non potra essere impiegato per attivita
difformi da quelle istituzionalmente previste e, nell’ambito delle attivita di sicurezza, potranno fare
solo da supporto alle forze dell’ordine.

Casale di Scodosia,
Distinti saluti.

Il Sindaco
XXXXXXX  YYYYYYYY

3. Salvare la lettera nella propria cartella.



